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LICENCIA MEDICA DIGITAL

A. Circuito

La licencia médica digital estard disponible para todas y todos aquellos agentes que tengan domicilio/domicilio accidental
fuera de La Plata/Berisso/Ensenada.

El/la agente debera dentro del plazo establecido, subir el certificado y completar los datos del mismo. De no realizarse
esta accion, la licencia médica sera denegada automaticamente.

El/la autorizante podra convalidar la informacion de los certificados de acuerdo a la documentacion presentada por el
agente.

El/la agente recibird por mail la resolucidn de la Direccién de Salud Ocupacional. En algunos casos podran requerirle el

envio de la documentacion por correo.

1 - Solicitar licencia digital

2 - Cargar los datos del certificado

(todos estos pasos deben estar completos para que la solicitud sea valida)

3- Subir certificado médico

4 -Convalidacién del responsable del agente

5 - Resolucidn en Direccion de Salud Ocupacional
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LICENCIA MEDICA DIGITAL

B. Ingreso

Acceda al PORTAL DEL EMPLEADO desde la pagina de la Subsecretaria de Empleo Publico y Gestién de Bienes con

su usuario y contrasena.

Recuerde que los datos de Mi Perfil deben estar completos para poder utilizar las opciones de dicho portal.
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C. Solicitud

Acceda sobre el margen izquierdo a la opcién Salud Laboral_Solicitar Licencias Médicas.
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LICENCIA MEDICA DIGITAL

D. Licencia propia o familiar

Subsecretaria de Capital Humano
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LICENCIAS MEDICAS ©

Datos del/la agente
Tipo y nimero de documento / Legajo / Apellido y nombre. Se debe corroborar que los datos Tipo y nimero de
documento / Legajo / Apellido y nombre sean los correctos, caso contrario deben ser modificados desde Mi perfil - Mis

datos de perfil.
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SOLICITAR LICENCIA MEDICA ©
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Agente para la lcencia:
Apollido y Mombra SIAPE GLADYS
Dacurnentn: DNI 10886211
Leguju h*

Domicilio

Las y los agentes que podran acceder a la Licencia Médica Digital seran quienes tengan domicilio constituido fuera de las
localidades de La Plata/Berisso/Ensenada.

Observacion: En el caso que el domicilio sea incorrecto o se encuentre desactualizado, se debera modificar desde la opcion
Mi Perfil.

Si se encuentra en un domicilio diferente debera tildar la opcién Domicilio accidental e ingresar el nuevo domicilio.

Si el domicilio acidental es fuera de la provincia de Buenos Aires, desde el botdn Modificar se debe escribir Fuera de la
provincia y se debera completar con los datos correspondientes. En Observacion se debera detallar la localidad donde

se encuentra al momento de solicitar dicha licencia médica.
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LICENCIA MEDICA DIGITAL

SOLICITAR LICENCIA MEDICA @
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# Mcdificar

Luego de completar todos los datos requeridos, se deberd presionar el botdn Solicitar. El sistema asignard un nimero de

solicitud.

E. Subir certificado

Datos De La Licencia Madica L
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LICENCIA MEDICA DIGITAL

1.- Informacion del certificado

Para completar en el sistema los datos incluidos en el certificado médico, se deberd acceder a Informacion del

Certificado.

En el mismo se debera consignar: fecha del certificado, fecha desde y cantidad de dias, matricula, especialidad y

apellido y nombre el médico/a.

Al completar la matricula del profesional, si se encuentra en la base, se autocompletaran el resto de los datos.

En el margen izquierdo se encontraran los datos registrados por el agente.

Licencia Médica

Spmilda y Hompee DUNALIE ALEXANDRO RODERTD Tipa y Wimare da Documants: OHI 30215700
2021 S70FI00 EMFERMEDAD Mate dad AMBULATORA,
Salctum JNONR0I0 Estadn SIN CERTIFICADD Sazaiuson PENDIENTE

Datos Del Certificado

B8 Complots con los datos del certificads

Desde la opcidn Mis Licencias se podra visualizar entre las acciones que se ha cumplimentado con la documentacidn.

2.- Subir certificado

Desde la solapa Mis Licencias se debera subir el certificado médico antes del plazo requerido.

CARGAR IMAGEN DEL CERTIFICADO @

Subir Foto Del Certificado

+ D intermackdn de la Licencla
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LICENCIA MEDICA DIGITAL

La pantalla mostrara la siguiente informacion:
® Datos de la solicitud de la licencia médica: cédigo / fecha de solicitud / modalidad / tipo / estado / resolucion.

Datos delfla agente: DNI / Legajo / Apellido y nombre / Domicilio.

o
® Datos del certificado.
o

Para adjuntar el/los certificado/s médico/s, se debe presionar el botén Subir foto. Cuando la imagen se
visualice correctamente se deberd Guardar.
Es posible modificar la imagen con la opcion Cambiar la Foto.

En el margen derecho se encontrardn los datos de los certificados con la fecha en que fue subido al sistema.

F. Anulacion

Esta opcidn da la posibilidad de anular las licencias que hayan sido generadas por error, siempre que no hayan sido

autorizadas por la Direccién de Salud Ocupacional.

s Subsecretaria 4o emplao pdblico ¥ gestidn de biones SIAPE GLADYS 1)
= BU EN 05 ﬂIRES Ministerio de Jetitura de Gatinete de Minlstros Mimwstinm e Satud ‘%‘
MIS LICENCIAS MEDICAS @

. FECHA DESCHIPEION # FORUULARID

a8 EAFERMEDAD 2106842118033 DENEEADSE
1102007 ATEMCION FAMILIAR ENFERMO. 2010s863115002 DENEGADA
20/09/2017 ATENCION FAMILIAR ENFERMO 20106842112002 DENETADA
30708/2017 EAFERMEDLD 2010628118001 DEHEGADS

EL - D EMFERMEDAD 210686211300 DENEGADA

235922007 ENFERMEDAD OTCRGADA
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LICENCIA MEDICA DIGITAL

G. Opcional

Imprimir

Desde la opcion Mis Licencias se podra visualizar entre las acciones que se ha cumplimentado con la documentacion.

LICENCIA MEDICA ©

Datos De La Licencia Médica

Cadige: Causal ENFERMEDAD
Tipe PAPEL Hoaslosd DOMICILIARIA

Fecha oe Solictuz OHOS/2018 Cesoa 0170872008

i ACEPTADO Lo OTORGADA

Datos Del Agente

Apallids v Nombrs: SIAPE GLADYS Tipa y Mdrmars de Docemants DN 106856211 Legajs N bbbbbs
Organisme MINISTERIO DE SALUD
Darmcibe PASO N 123 QLHLMES DUILMES

Resolucion licencia - recepcidn de mail

Una vez que la Direccidn de Salud Ocupacional resuelva la licencia médica, el/la agente recibird un mensaje al mail
consignado en Mi Perfil. Se recomienda realizar el seguimiento de la solicitud de la licencia a través del portal del

empleado.
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LICENCIA MEDICA DIGITAL

Modelo de Declaracién Jurada Complementaria
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Pedir licencia para otro/a agente

Seleccione la pestana Licencia para otro/a agente y luego seleccione al agente a quien le solicitara la carpeta buscédndolo

por DNI o por nombre y apellido.
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DIRECCION DE SEGUIMIENTO Y GESTION DEL EMPLEO PUBLICO

DIRECCION PROVINCIAL DE OPERACIONES E INFORMACION DEL EMPLEO PUBLICO

SUBSECRETARIA DE EMPLEO PUBLICO Y GESTION DE BIENES

MINISTERIO DE JEFATURA DE GABINETE DE MINISTROS
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